CISP ()

COMITATO INTERNAZIONALE
PER LO SVILUPPO DEI POPOLI

TERMINOS DE REFERENCIA
“Seleccion de proveedor para suministro de insumos para
actividades de expresion emocional y apoyo psicosocial con nna
Proyecto: Acciéon Humanitaria Integral y Multisectorial de Emergencia en la Guaira. Cédigo
del proyecto: _AID 013555/01/0

A. OBJETIVO

El Comité Internacional para el Desarrollo de los Pueblos — CISP en Venezuela, se propone
adquirir, con una empresa calificada y con experiencia en SUMINISTRO DE INSUMOS PARA
ACTIVIDADES DE EXPRESION EMOCIONAL Y APOYO PSICOSOCIAL CON NNA en el marco del
Proyecto Accion Humanitaria Integral y Multisectorial de Emergencia en la Guaira

El CISP se reserva el derecho de incluir o suprimir servicios/costos adicionales que estime

necesario para la prestacion del servicio previa coordinacion con el Contratista.

B. ALCANCE DEL SERVICIO / SERVICIO REQUERIDO

Material / Equipo Cantidad PRESENTACION
Cajas de colores de madera de 24 unidades 10 CAJA
Archivador tipo “Arturito”con llave de dos gavetas. Material metalico Color 1 UNIDAD
negro
Corrector en cinta de 8m 6 UNIDAD
Caja Plastica De 58 Lt Con Ruedas 1 UNIDAD
Fundas Protectoras De Documentos Hojas Tamafio Carta X 100und 20 PAQUETE DE 100 PZAS
Caja De Tempera Colores Variados X 6 Piezas 20 CAJA
Lana Hilo Pabilo Algodon. Pack 20 Ovillos De 40grs 1 PAQUETE
Set De Pincel Bedondo Escolar, Arte Y Pintura Al Oleo 12unds Tipo de cerdas 2 PAQUETE
Natural- Material del mango Madera
Pelota Antiestrés Fisioterapia Goma Blanda Pack 3 Unidades 6 PAQUETE
Combo Mesa Infantil +4 Sillas Plasticas Nifios (5 - 7 ANOS) Colores sutidos 3 COMBO
Caja De Pafnuelos Kleenex (70 Unidades) 8 CAJA
Pizarra Acrilica Magnética Rotafolio 70x100cm Marco Aluminio Blanco Con 9 UNIDAD
Atril o base soporte ajustables en altura
Tabla de apoyo con deposito CAPACIDAD DE ALMACENAMIENTO 150 HOJAS 3 UNIDADES
TAMANO A4 24cm (ANCHO) x 34cm (ALTO).
Lapiceros color negro Con tapa tinta normal. 6 CAJAS

Por favor colocar Imagen referencial del producto a entregar.
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Consideraciones Generales al proceso

e Para participar en el proceso, al presentar su oferta, el proveedor debera aceptar
integramente y sin reservas estas instrucciones, como unica base de este
procedimiento de compras.

e El proveedor debera respetar y mantener vigente su cotizacion (estructura de precios)
durante la vigencia del contrato.

e Los suministros ofertados deben coincidir claramente con las especificaciones
expresadas en el expediente, con el propdsito de facilitar el analisis de la oferta, se
requiere que el proveedor envié su propuesta, en el mismo orden indicado en los TdR.

e Encasodeserelegido, las cantidades de la orden de compra podran variar con respecto
a la solicitud de cotizacion.

e Elpago se hara a cuenta en el exterior a nombre de la empresa o de algun miembro de

la junta directiva. Por favor incluir RIF, y acta constitutiva de la empresa.

C. Plazo de presentacion de la Oferta

e Su propuesta debera presentarse a mas tardar el 11/10/2026.

e El hecho de solicitar una oferta a un proveedor no implica ninguna obligacién de
aceptacion, CISP se reserva el derecho de cancelar el proceso o rechazar las ofertas
recibidas antes del cierre del proceso; en este caso, sera comunicado a cada
proveedor participante.

e Las ofertas presentadas deberan tener como minimo un plazo de validez de 30 dias

continuos, en virtud de la duracion de nuestros procesos internos.

D. Tipo de Contrato.

El tipo de contrato es de suministro.

E. Tiempo de ejecucion.

Los tiempos de entrega no deben ser superior a ocho (08) dias continuos.

F. Moneda
Las ofertas se deberan presentar en dolares americanos. El proveedor adjudicado debera

presentar su factura fiscal de acuerdo a la normativa tributaria vigente.
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G. Presentacion de las Ofertas.
La oferta deberd ser enviada a la direccion de correo electréonico

procura.cispvenezuela@cisp-ngo.org El total del presupuesto debe incluir el valor del IVA,

y demas impuestos y gastos operacionales si corresponde. En caso de no cotizar algun
producto, mantenerlo en la lista y colocar valor cero. Incluir cualquier otro elemento que
considere para la correcta valoracion de la oferta, ya que no podra realizar modificaciones

posteriores a la oferta una vez presentada.

H. Facturaciony Pago

El precio ofertado por el proveedor debe incluir todos los impuestos correspondientes del
pais donde emite su propuesta. De salir favorecido, el CISP no asumira costos adicionales que
no haya previsto en su cotizacion. Se solicita la emision de factura fiscal de acuerdo a las
normas establecidas por la Administracion tributaria en Venezuela. Los precios ofrecidos
deben incluir los impuestos, tasas o contribuciones de orden nacional y/o municipal si

corresponde.

I. Costos de preparacion de las ofertas.
Los costos en que incurra el proveedor para preparar y presentar su oferta no seran

reembolsables y correran a su cargo.

J. Evaluacion de las Ofertas.

Todas las ofertas seran evaluadas por un Comité Técnico y las que cumplan con las
especificaciones requeridas seran declaradas técnicamente conformes y continuaran el
proceso de seleccion y seran adjudicados conforme a la oferta econdmicamente mas
favorable.

Sera descalificada la oferta del proveedor, que su objeto social no tenga relacion con este tipo

de suministro.

K. Firma del contrato y garantia de ejecucion.

El proveedor seleccionado sera informado de la decision y contactado para el proceso de
firma del contrato, al momento de la notificacion de la adjudicacion del contrato, podra ser
solicitada al proveedor presentar documentacion original para vista, confrontacion y
devolucion. Luego de suscrito el contrato, sélo podra ser modificado mediante acuerdo

escrito firmado por ambas partes.
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L. Proteccion de Datos.

Se les garantiza a los proveedores que la informacion suministrada por ellos, asi como la
documentacion anexa sera utilizada unicamente a efectos del presente proceso de compray
finalmente a la suscripcidon del contrato del (los) proveedor (es) seleccionado (s) y que en

ningun caso se le dara un fin distinto al mismo.
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