
 

 

TERMINOS DE REFERENCIA 
Para: 

Coordinador de levantamiento e interpretación de datos del Instrumento de 
Caracterización y análisis multidimensional de la población (ICAMP) en los territorios 

del proyecto mancomunidades 

1. DESCRIPCIÓN DE LA CONSULTORIA 

Nombre del Servicio:  
Coordinador de levantamiento e interpretación de datos del Instrumento de 
Caracterización y análisis multidimensional de la población (ICAMP) en los territorios del 
proyecto mancomunidades.  
 

Nombre del proyecto dentro del cual se realizará la presente consultoría:  
Abordando el Cambio Climático y la Seguridad Alimentaria y Nutricional en 
territorios mancomunados de Guatemala.  
Contrato número NDICI CSO/2022/439-649 

 

Fecha estimada de inicio:  
15 de mayo de 2025  
 

Duración estimada de la consultoría:   
Dos meses 
 

Supervisado por:  
• Coordinación del Proyecto Mancomunidades, responsable asignado por CISP en 

Guatemala  

• En coordinación con el gerente de las mancomunidades  

País:    
Guatemala 
 

Base:  
Departamentos de Huehuetenango y Quiché, sede del Proyecto en Ciudad de 
Guatemala, sede del Proyecto en Huehuetenango, oficina del consultor.  
 
 
 
 
 
 
 



 

2. ANTECEDENTES 
 
Guatemala es un país de ingreso medio-alto que cuenta con indicadores macroeconómicos estables 
y un crecimiento económico sostenido. No obstante, la pobreza generalizada, las altas tasas de 
retraso del crecimiento entre los menores de 5 años y las desigualdades socioeconómicas y políticas, 
amenazan la seguridad alimentaria de las personas más vulnerables, en particular las mujeres y la 
población indígena.  

Las malas condiciones de vida y la violencia han provocado un aumento de la migración en el último 
decenio. A esta condición de emergencia se sumó la pandemia ocasionada por el coronavirus, las 
medidas de confinamiento, el alza de los precios de los granos básicos y la pérdida de empleos 
generaron una reducción de las fuentes de ingresos de las familias y por consecuencia efectos 
catastróficos a nivel socioeconómicos sobre la población. 

La degradación ambiental que Guatemala ha sufrido en los últimos años y su posición geográfica le 
ubican como uno de los países de alta vulnerabilidad al cambio climático.  Es afectado con 
regularidad por tormentas, huracanes, temperaturas extremas, sequias, entre otras. Estos efectos 
del cambio climático, que se están agudizando cada año, exponen la alta vulnerabilidad 
socioeconómica de la población, especialmente rural, agravando aún más sus condiciones de vida. 

En este sentido, el Proyecto “Abordando el Cambio Climático y la Seguridad Alimentaria y 
Nutricional en territorios mancomunados de Guatemala ”, financiado por la Unión Europea, 
ejecutado por el Comitato Internazionale per lo Sviluppo dei Popoli (CISP), en consorcio con COOPI 
– Cooperazione Internazionale y la Asociación por la Paz y el Desarrollo (PyD), a través de una 
estrategia de desarrollo rural con enfoque territorial (DRET), quiere generar cambios para 
desarrollar sistemas de alerta temprana, mejorar la disponibilidad de agua para consumo humano 
y producción de alimentos y fortalecer las capacidades de gobernanza con un enfoque de género.  

La Acción es el resultado del esfuerzo conjunto entre tres entidades internacionales y cuatro 
Mancomunidades de los departamentos de Huehuetenango y Quiché (MAMSOHUE, FRONTERA 
NORTE, MANCOSEQ, MANORQ y ADIMAM) en los temas de desarrollo social, seguridad alimentaria, 
cambio climático y gestión integral del riesgo.  

El Comitato Internazionale per lo Sviluppo dei Popoli -CISP-, es una organización no gubernamental 
italiana sin ánimo de lucro que lleva a cabo proyectos de desarrollo, investigación y difusión, gestión 
de riesgos, ambiente y para los fines del presentes TDR, promueve la difusión de sistemas 
agroforestales para el manejo de cuencas prioritarias, recursos hídricos y sistemas productivos. 
 

Los objetivos del Proyecto “Abordando el Cambio Climático y la Seguridad Alimentaria y Nutricional 
en territorios mancomunados de Guatemala”, Contrato No. NDICI CSO/2022/439-649 son los 
siguientes: 

• Objetivo General: Promoción del desarrollo rural sostenible en áreas Mancomunadas de los 
Departamentos de Quiché y Huehuetenango. 

• Objetivo Específico: En cada una de las mancomunidades funciona una estrategia de 
desarrollo rural con enfoque territorial (DRET) inclusiva basada en las necesidades de la 



 

población con enfoque de género y derechos, orientada a la adaptación al cambio climático, 
la seguridad alimentaria y la mejora del acceso al agua. 

El proyecto tiene los siguientes 3 productos: 

1. Fortalecidas en cada mancomunidad las capacidades y los instrumentos para la 
planificación, gestión e implementación de políticas de desarrollo rural territorial con 
énfasis en Adaptación al Cambio Climático (ACC), Seguridad Alimentaria y Nutricional 
(SAN) y acceso a recursos hídricos.  

2. Activadas tres acciones piloto de adaptación al cambio climático, relacionadas a la 
disponibilidad de agua y producción de alimentos. 

3. Implementadas dos estrategias que contribuyan a mejorar la disponibilidad, el cuidado de 
las fuentes hídricas y la calidad del agua. 

Los presentes Términos de Referencia, están encaminados a contribuir al cumplimiento del 
resultado uno mediante el levantamiento de datos del Instrumento de Caracterización y análisis 
multidimensional de la población (ICAMP).  

3. ESPECIFICACIONES DEL SERVICIO Y PRODUCTOS.  
 

Objetivo de la Consultoría:  
Coordinar el trabajo de levantamiento e interpretación de la información del Instrumento 
de Caracterización y análisis multidimensional de la población (ICAMP) en veintiuno (21) 
comunidades de las microcuencas priorizadas de los departamentos de Quiché y 
Huehuetenango.  
 
La consultoría se dividirá en cuatro fases: 
 
Fase 1: Preparación  
El Consultor realizará las siguientes actividades:  

1. coordinación con el director del Proyecto y las organizaciones socias 
implementadoras, con las gerencias de las cuatro mancomunidades  

2. organización con los cuatro promotores locales conocedores del territorio y de las 
acciones del Proyecto la selección del personal voluntarios en las comunidades y la 
agenda para las visitas comunitarias 

3. participación al taller de formación sobre ICAMP 
 
Las comunidades seleccionadas para el levantamiento de datos son:  

Mancomunidad Microcuenca # Comunidad 

MANORQ 
Microcuenca del rio 

Cotzal 

1 La Bendición  

2 Ojo de agua 

3 Sajubal 

4 San Felipe Chenla 

5 Santa Avelina 

MANCOSEQ 6 Panimá 



 

Microcuenca del rio 
Panimá 

7 Hacienda II 

8 Las Cuevas 

Microcuenca del rio Sacaj 9 Los Mangales 

FRONTERA 
NORTE 

Microcuenca del rio 
Catarina 

10 Achi 

11 Canmox 

12 Cantetaj 

13 Inconop 

14 Ixcanac 

15 Lajcholaj 

MAMSOHUE 
Microcuenca del rio 

Cuilco 

16 Guacachipol 

17 Los Horcones 

18 Llano grande 

19 La Cal  

20 Piache 

21 Manzanales  

 
 
Los voluntarios/as serán seleccionados/as según estas características:  

• que hablen el idioma maya de la comunidad y el español 

• que puedan utilizar un teléfono inteligente  

• que tengan disponibilidad y facilidad en desplazarse en la comunidad  

Con base en el cálculo de la muestra de entrevista a levantar, se realizó una estimación del 

número de voluntario por comunidad, que da un total general de 39 voluntarios. A cada 

voluntario se le estará rembolsando un costo de movilización de Q25.00 por boleta 

levantada. El número global de boletas a levantar es de 835. El costo de la movilización de 

los voluntarios deberá ser incluido en el valor de la oferta.  

Junto con el personal del Proyecto organizará una jornada de formación para los 
voluntarios/as comunitarias sobre investigación social, herramienta ICAMP y como levantar 
la información en las comunidades.  
 
La capacitación será impartida por el personal CISP; sin embargo, el consultor coordinará la 
actividad y apoyará en la organización y traducción en idioma local si fuera necesario.  
La formación se desarrollará de forma presencial, en un día.  
Durante esta formación se estarán abordando los siguientes temas:  

• Presentación del Proyecto 
• Importancia del ICAMP para la comunidad  
• Presentación de la herramienta ICAMP 
• Presentación de las características de la investigación social 
• Presentación de la plataforma Kobotoolbox y apertura de cuentas personales 
• Explicación de cada pregunta del ICAMP  
• Ensayo practico de levantamiento del ICAMP 

 
Los gastos del taller serán cubiertos por el Proyecto.  



 

 
Productos esperados:  

• Informe del desarrollo de la formación (de acuerdo al formato que le entregará CISP) 
que incluya como mínimo: agenda, desarrollo, fotos y listados de participantes.  

 
Fase 2: Levantamiento de datos  
El consultor coordinará y supervisará el proceso de levantamiento de datos y solucionará 
los posibles problemas. Además, estará disponible a resolver dudas de los promotores y 
encuestadores y los inconvenientes debidos a la plataforma KoboToolbox.  
 
El levantamiento será exhaustivo a las familias seleccionadas de las comunidades 
identificadas, presentes en el lugar al momento de la encuesta y se desarrollará en un lapso 
no superior a los 15 días. Se visitarán una a una las familias, rellenando, de manera conjunta 
el cuestionario ICAMP. Se estima que cada entrevistador/a pueda recopilar, diariamente, la 
información de 5 familias, considerando los tiempos de comida, el desplazamiento entre 
una vivienda y otra.  
 
El consultor revisará a diario la base de datos para corregir eventuales errores y trasmitir a 
los promotores locales los ajustes necesarios, para que ellos puedan coordinar con los 
voluntarios comunitarios.  
 
Productos esperados:  

• Informe de cumplimento de la fase 2 (de acuerdo al formato que le entregará CISP) 
donde consta la supervisión y las entrevistas realizadas.  

 
Fase 3: Interpretación  
Una vez terminada la recopilación de la información en las viviendas comunitarias, el 
consultor deberá:  

1. Revisar los datos estadísticos ingresados a la plataforma para identificar eventuales 
correcciones del llenado de datos.  

2. Enviar a CISP el archivo SPSS corregido para el procesamiento de datos y el siguiente 
análisis por índices. Este análisis será desarrollado por expertos contratados por el 
Proyecto.  

3. Enviar a CISP el archivo en XLS corregido para que CISP elabore una macro en Excel 
con cruce de variables y graficas. Este archivo será la base para la interpretación y el 
análisis de datos para la generación de cuatro informes. 

4. Realizará reuniones con cada promotor comunitario para la revisión de la 
información recopilada y la elaboración de los informes.  

5. Realizar 4 informes, con texto y gráfica, uno por mancomunidad con base en el 
archivo descrito en el punto tres, para presentar la situación de las comunidades, en 
coordinación con los promotores locales. En particular deberá incluir:  

o Una parte general sobre la información de la mancomunidad y municipio  
▪ Hogar 
▪ Entorno  



 

▪ Salud  
▪ Ingresos  
▪ Educación 
▪ Actividades productivas 
▪ Participación comunitaria 
▪ Líneas claves: desnutrición, discapacidad  

o Seis partes especificas una por comunidad seleccionada, con mínimo la 
información de:  

▪ Hogar 
▪ Entorno  
▪ Salud  
▪ Ingresos  
▪ Educación 
▪ Actividades productivas 
▪ Participación comunitaria 
▪ Líneas claves: desnutrición, discapacidad  

 
Estructura de cada informe:  

I. Generalidades del ICAMP  
II. Resumen ejecutivo de los datos  

III. Presentación de resultados de la mancomunidad 
IV. Presentación de resultados por comunidad  
V. Anexos  

VI. Fotografías  
 
Cada informe tendrá que considerar una portada, contraportada y créditos.  
 
Notas importantes sobre los productos:  
Los documentos deberán ser redactados y editados de acuerdo con las indicaciones del 
contratante y con la calidad necesaria para que puedan ser inmediatamente difundidos.  
 
Se insta al/la prestador/a de servicios a cerciorarse de que los documentos no necesiten 
particulares ajustes gramaticales ni de edición, sean claramente legibles (frases cortas y con 
sentido, no tautológicas ni inútiles) y comprensibles (amigables). 
 
Productos esperados:  

• Cuatro informes de los datos recopilados en las comunidades priorizadas en las 
mancomunidades.  

 
Fase 4: Devolución  
El consultor apoyará en la organización de cuatro eventos de devolución de los resultados 
del ICAMP, mínimo uno por mancomunidad seleccionada.  
 



 

Los eventos serán organizados en coordinación con el Proyecto, la mancomunidad, la 
municipalidad y las comunidades. Los eventos serán financiados por el Proyecto.  
 
El consultor se encargará de:  

1. Preparar nota conceptual del evento que incluya agenda y presupuesto  
2. Coordinar con la comunicadora del Proyecto los temas de visibilidad  
3. Realizar la convocatoria  
4. Preparar de cuatro presentaciones con el consolidado de la información recopilada 

por mancomunidad  
5. Participar en los eventos, en el cual se ocupará de la presentación de los resultados   

 
Productos esperados:  

• Cuatro informes de los eventos de devolución de los resultados del ICAMP que 
incluya como mínimo: agenda, desarrollo y aportes relevantes de los participantes, 
fotografías y listados de participantes.  

 

4. REQUISITOS 

 
Formación / Títulos específicos / Conocimientos específicos solicitados: 
 

1. Educación Formal 
➢ Título universitario o formación técnica en alguna de las siguientes áreas:  

sociología, psicología, estudios sociales, trabajo social, o carreras afines. 
2. Experiencia Laboral 

➢ Experiencia trabajando en trabajo comunitario. 
➢ Experiencia en proyectos de levantamiento de datos y procesamiento de datos.  
➢ Experiencia en desarrollo de informes cuantitativos y cualitativos.  

3. Habilidades Prácticas 
➢ Conocimiento del idioma maya ixil.  
➢ Conocimiento de las comunidades seleccionadas.  

4. Habilidades Blandas 
➢ Capacidad para liderar equipos y gestionar personal.  
➢ Habilidades de comunicación efectiva tanto oral como escrita para interactuar.  

5. Organización y Planificación 
➢ Habilidad para planificar y organizar tareas de manera eficiente. 
➢ Capacidad para gestionar múltiples proyectos simultáneamente, cumpliendo 

plazos y objetivos. 
 
Para aplicar a la consultoría enviar:  

• Hoja de vida  

• Formato de inexistencia de procesos  

• Propuesta técnica y económica  
 



 

Enviar la documentación a romani@cisp-ngo.org,  odilia.avila@cisp-ngo.org, garcia@cisp-
ngo.org a más tardar a las 23:59 del día 11 de mayo de 2025 (hora de Guatemala).  

 

5. DURACIÓN 

 
Desde la firma del contrato hasta un máximo de 2 meses.   

6. HONORARIOS / MODALIDADES DE PAGO 

 
El monto total destinado por este contrato es de Q32,000.00.  
Dicho valor debe incluir:  

• Honorarios del consultor  

• Costos de movilización y estadía del consultor 

• Costos de movilización de los voluntarios seleccionados (según calculo descrito en 
la fase 1 de los presentes TdR) 

• Impuesto al Valor Agregado -IVA  
 
Las modalidades de pago contra entrega de productos:  
 

Pago Productos a presentar 

1 A la firma del contrato  

2 
Informe del desarrollo de la formación (de acuerdo con el formato que le entregará 
CISP) que incluya como mínimo: agenda, desarrollo, fotos y listados de participantes.  

3 
1 informe de cumplimento de la fase 2 (de acuerdo con el formato que le 
entregará CISP) donde consta la supervisión y las entrevistas realizadas.  

4 
4 informes de los datos recopilados en las comunidades priorizadas en las 
mancomunidades.  

5 
4 informes de los eventos de devolución de los resultados del ICAMP que incluya como 
mínimo: agenda, desarrollo y aportes relevantes de los participantes, fotografías y 
listados de participantes.  

 
 

Para cada pago realizado, el Consultor/a deberá emitir una factura respectiva, con los datos 
indicados en el contrato.  

 

Nombre, fecha y Firma de Aceptación 

mailto:romani@cisp-ngo.org
mailto:odilia.avila@cisp-ngo.org
mailto:garcia@cisp-ngo.org
mailto:garcia@cisp-ngo.org



