A. INSTRUCCIONES PARA LOS PROVEEDORES

REFERENCIA: P-939 CISP - CISP VENEZUELA — ABRIL 2025 — ESPECIALISTA EN
SUPERVISION DE PROYECTOS Y CONSTRUCCION DE OBRAS

Proyecto:

‘MAST-Mejor Acceso a Servicios Territoriales en municipios fronterizos del Estado
Tachira”

Codigo: NDICILA/2023/447-987

Para participar en el proceso, al presentar su oferta, el proveedor deberd aceptar
integramente y sin reservas estas instrucciones, como unica base de este procedimiento
de compras. En caso de tener condiciones de venta propias previamente establecidas,
debera renunciar a ellas y sujetarse a las que a continuacion se detallan.

Los proveedores deben examinar atentamente las presentes instrucciones vy
especificaciones contenidas en este expediente de compras. Se rechazaran las ofertas
gue no contengan toda la informacion y documentacion exigidas dentro del plazo
especificado. No se tendra en cuenta ninguna reserva expresada en la oferta con
respecto al expediente de compras; toda reserva podra dar lugar a la desestimacion
inmediata de la oferta, que no pasara a las fases siguientes de evaluacion.

En las presentes instrucciones se establecen las normas de presentacion, seleccion, y
ejecucion de los contratos financiados dentro del marco de la presente compra.

1. Servicio que se proveera:

11 El requerimiento general para el proyecto es de un ESPECIALISTA EN
SUPERVISION DE PROYECTOS Y CONSTRUCCION DE OBRAS, segun el item que se
describe en el presente documento. Los proveedores deberan presentar su oferta segun
las especificaciones técnicas que se describen en el siguiente Término de Referencia
(TDR):
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TDR PRESTADOR DE SERVICIO
ESPECIALISTA EN SUPERVISION DE PROYECTOS Y CONSTRUCCION DE OBRAS
"MAST-MEJOR ACCESO A SERVICIOS TERRITORIALES EN MUNICIPIOS FRONTERIZOS

DEL ESTADO TACHIRA'

ESPECIALISTA EN SUPERVISION DE PROYECTOS Y
CONSTRUCCION DE OBRAS

"MAST-Mejor Acceso a Servicios Territoriales en municipios fronterizos

del estado Tachira”, Codigo: NDICILA/2023/447-987

Realizar la Evaluacion y propuesta técnica, supervision de proyecto y
ejecucion de la Obra comunitaria, garantizando el cumplimiento de su
Plan Ejecutivo, las responsabilidades de ingeniero(s), contratista(s) y/o
proveedor, administrando los recursos de manera eficiente.

Facilitar la participacion y el involucramiento de la comunidad en
distintos escenarios y espacios institucionales con la finalidad de
fortalecer su capacidad de participacion.

Planificar el desarrollo de la propuesta y proyecto, asi como la
ejecucion de la Obra comunitaria.

Liderar y Mantener una buena relacion con los diferentes
actores y/o autoridades locales que participan en el proceso.
Conformar con el Técnico Socio Comunitario comités o equipos
de trabajo comunitario.

Elaborar un cronograma de propuesta, disefio y ejecucion de la
obra comunitaria, de acuerdo a la Planificacion del Proyecto.
Elaborar la Propuesta técnica del proyecto, memoria descriptiva,
presupuesto, lista de materiales e identificacion de Mano de
obra necesarias para la implementacion, socializandolo con la
comunidad.

Inspeccionar la Ejecucion de la(s) obra(s) civil (es) comunitaria
(s), establecidos en los proyectos, garantizando la calidad de la
misma, el buen uso de los materiales vy dirigir a la mano de obra.
Participar en la Validacion de la alternativa y/o propuesta de
disefio del proyecto con los Concejos Comunales.

Articular con Autoridades Locales, regionales y las comunidades
sobre el proyecto y requerimientos de permisologia.

Preparary enviar al area Administrativa los soportes contables que
se genere en la gjecucion de la(s) obra(s), de acuerdo a los
requerimientos de la organizacion.

Presentar Informes descriptivos de Avance de la obra mensual, su
ejecucion, incluye levantamiento de Actas de Inicio y Cierre de la
obra comunitaria.

Participar en la construccion de una Guia de Uso vy
Mantenimiento de la obra, con las comunidades beneficiarias.
Cualquier otra actividad que, de acuerdo a su competencia, le
sea asignada por el Coordinador del proyecto.
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e Garantizar en sus acciones, principios éticos, deontoldgicos y
profesionales, ademas de promover y asegurar la buena imagen
de CISP.

e Conocer, aplicar y promover lineamientos establecidos, en
politicas asociadas a los Derechos Humanos, en especial en las
comunidades beneficiarias.

e Conocery aplicar el Codigo de Conducta de CISP.

e Participar en actividades de la UCRALC, en los comités técnicos
o de evaluacion que a bien se le asignen.

e Participar en las reuniones convocadas por el equipo del
proyecto, para la discusion de los avances presentados.

Coordinadora y Asistente de Proyecto.

Equipo técnico de proyecto, Monitor, Profesional de Sistematizacion,
Administracion

Concejos Comunales, Lideres, y Socios del Proyecto - Autoridades
locales y/o regionales; otros actores que hacen vida en el territorio.

Prestador(a) de Servicios.

Indicadores:
Calidad y exhaustividad de la informacion presentada.

Calidad de los productos entregados para procesar el pago:

Planificacion, Informes de Avance y de mision, y Reporte de actividades
mensual.

Productos:

Seguimiento del plan
Producto 1.

e Elaboracion de la programacion establecida en el proyecto para
la elaboracion propuesta técnica y ejecucion de la obra.

e Participacion en la socializacion del Proyecto MAST y en la
priorizacion de la necesidad del servicio territorial.

Producto 2.

e Cumplimiento de las diferentes Fases del Proyecto y Ejecucion
de la obra comunitaria.

e Registro y Racionalizacion de recursos relacionados con el
proyecto, en atencion a la planificacion.

Producto 3.

e Proyecto con Memoria descriptiva.

e Informe descriptivo de avance de obra, Control de mano de
Obra, Actas, e Informe de Cierre de la obra
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e Rendicion de cuentas con la comunidad, de la pequefa
inversion de la obra.

Ingeniero civil, arquitecto, ambiental o
carreras afines.

Experiencia no menor a 20 anos, en los
temas relacionados con la Direccion,
Ejecucion de proyectos y control de obras
pequefias, medianas y de gran envergadura
para el sector publico, privado y otras
organizaciones Nno gubernamentales
(deseable).

Experiencia en Proyectos en Desarrollo.
Conocimientos en la administracion de
recursos humanos, materiales y equipos, para
proyectos y ejecucion de obras.

Experiencia en la Rehabilitacion, Reparacion,
Mantenimiento de obras civiles
(edificaciones, energias alternativas, sistemas
de agua y saneamiento e higiene).
Experiencia en manejo de conceptos basicos
de Competencias Socioemocionales.
Experiencia en el Uso y manejo de la
herramienta Kobotoolbox.

Experiencia con comunidades vulnerables y
ejecucion de obras comunitarias. (deseable)

Aptitud para trabajar en equipo inter y
multidisciplinario, y relacion con las
comunidades.

Capacidad de liderazgo y manejo de equipo
de trabajo para el desarrollo del proyecto y
ejecucion de la obra.

Buena redaccion y destreza en Informes
Técnicos en el Disefio, Ejecucion y Control
de la(s) obra(s).

Comunicar con precision y claridad,
informacion relacionada con avance y
seguimiento del proyecto.

Capacidad de aportar soluciones concretas
y efectivas, a modificaciones y/o ajustes de
proyecto u obra.

e lugar: Tachira, Venezuela.

e Duracion del contrato: 3 meses con posibilidad de extension.
e Nota: *el conocimiento especializado sera evaluado desde la Hoja de vida, por
lo que debera compartir los soportes correspondientes, junto con la oferta

financiera*.
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1.2

Cantidades a Cotizar. Los proveedores deberan cotizar de la siguiente forma:

No.

Descripcion Umdaq de Cantidad
medida

Especialista en supervision de proyectos vy
construccion de obras en Realizar la Evaluacion y
propuesta técnica, supervision de proyecto vy
ejecucion de la Obra comunitaria, garantizando el
cumplimiento  de su Plan Ejecutivo, las
responsabilidades de ingeniero(s), contratista(s)
y/o proveedor, administrando los recursos de
manera eficiente

Meses 3

Nota: (os productos a desarrollar por el prestador de servicios se encuentran detallados
en los Términos de Referencia (TDR), punto 1.1.

2. Especificaciones generales:

3.

La oferta debe realizarse en dolares americanos, especificar el tiempo de vigencia
de la cotizacion.

Indicar en la solicitud, condiciones de pago, garantia si aplica, mantenimiento si
aplica, tiempos de entrega y vigencia.

Los servicios a ofertar deben ser de buena calidad, ya que sera tomado en cuenta
para la seleccion del proveedor.

El conocimiento especializado sera evaluado desde la Hoja de vida, por lo que
debera compartir los soportes correspondientes, junto con la oferta financiera.
De ser seleccionado la factura debera cumplir con los requisitos fiscales y su
desglose en divisas, se aplicara la retencion de impuesto sobre la renta ISLR.

Los pagos se realizaran mediante transferencia internacional (no zelle) a una
cuenta en divisas propia COP/USD

Plazo de presentacion de ofertas

Las ofertas deberan presentarse a mas tardar el 7 de mayo de 2025.

El hecho de que los proveedores interesados presenten ofertas no implica ninguna
obligacion de aceptacion, CISP se reserva el derecho de cancelar el proceso o rechazar
las ofertas recibidas antes del cierre del proceso, en este caso, sera comunicado a cada
proveedor participante.
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4. Participacion
El proceso esta abierto a las personas naturales en la Republica Bolivariana de Venezuela.

5. Tipo de contrato
El tipo de contrato es: Contrato de servicios

6. Moneda
Las ofertas se deberan presentar en Dolares Estadounidenses.

7. Periodo de validez

Las ofertas presentadas deberan tener como minimo un plazo de validez de sesenta (60)
dias continuos, en virtud de la duracion de nuestros procesos internos.

8. Presentacion de las ofertas

Al presentar sus ofertas, los proveedores deben sequir todas las instrucciones aqui dadas.
Se podra rechazar toda oferta que no se presente con la informacion y documentacion
requerida dentro del plazo especificado.

La oferta presentada por los proveedores debe hacerse en el mismo orden en que se
describe en el punto 1.2, ademas de indicar claramente las condiciones de venta:

) Condiciones y méetodos de Pago.

) Garantia de la oferta.

) Vigencia de la oferta.

) Tiempo de entrega.

) Costo unitario y costo total
Impuestos.

> D® O O T Q

Debera incluir cualguier otro elemento que considere para la correcta valoracion de la
oferta, ya que no podrad realizar modificaciones posteriores a la oferta una vez
presentada.

Los servicios deben cumplir como minimo, las especificaciones técnicas detalladas. Las
ofertas deberan ser presentadas en dolares americanos y los precios ofrecidos deben

incluir los todos los impuestos, tasas o contribuciones de orden nacional, ya que los
recursos en el marco de los proyectos se encuentran no exentos de estos.

9. Contenido de las ofertas
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Los proveedores deberan enviar sus ofertas via correo electronico rene.gonzalez@cisp-
Ngo.0rg. garcia@cisp-ngo.org. guisela.sislema@cisp-ngo.org; colocar el Asunto del
COrreo: P-939 CISP - CISP VENEZUELA - ABRIL 2025 — ESPECIALISTA EN
SUPERVISION DE PROYECTOS Y CONSTRUCCION DE OBRAS, cada oferta que se
presente debe contener:

e Registro de Informacion Fiscal RIF vigente.

e (Cedula de identidad.

e Titulo Profesional.

e Sintesis curricular con soportes.

e Declaracion jurada de la no existencia de procesos debidamente firmada (ver
Anexo 1)

o Oferta financiera

10.  Costes de preparacion de las ofertas

Los costes en que incurra el proveedor para preparar y presentar su oferta no seran
reembolsables y correran a su cargo.

11. Evaluacion de las ofertas

Todas las propuestas y las hojas de vida presentadas seran evaluadas técnicamente y las
gque cumplan con las especificaciones requeridas en los TDR, seran declaradas
técnicamente conformes y continuaran el proceso de seleccion, para ello se
estableceran criterios de seleccion del profesional y la adjudicacion se realizara
conforme a estos criterios y a la oferta econdmicamente mas favorable.

12.  Firma del Contrato y garantia de ejecucion.
El proveedor seleccionado sera informado de la decision y contactado para el proceso
de firma del contrato. Al momento de la notificacion de la adjudicacion del contrato,
podra ser solicitada al proveedor presentar documentacion original para vista,
confrontacion y devolucion. Luego de suscrito el contrato, solo podra ser modificado
mediante acuerdo escrito firmado por ambas partes.
135.  Anulacion del proceso
La anulacion puede producirse en los siguientes casos:

e Cuando el proceso haya quedado desierto, es decir, cuando no se haya recibido

ninguna oferta © ninguna de las recibidas merezca ser seleccionada desde el
punto de vista cualitativo o econdmico;
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e Cuando circunstancias excepcionales o de fuerza mayor hagan imposible la
ejecucion normal del (los) proyecto (s);

e En ningun caso podra serle atribuida al Organo de Contratacion responsabilidad
por cualquier dafo ocasionado o relacionado en cualquier modo con la
anulacion del presente proceso

14. Proteccion de datos
Se les garantiza a los proveedores que la informacion suministrada por ellos, asi como
la documentacion anexa sera utilizada unicamente a efectos del presente proceso de

compra y finalmente a la suscripcion del contrato del (los) proveedor (es) seleccionado
(s) y gue en ningun caso se le dara un fin distinto al mismo.
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(Anexo )

DECLARACION JURADA

Yo, de nacionalidad
identificado con la
con domicilio en

, declaro bajo la gravedad del
juramento que no se adelanta en mi contra ninguna investigacion
administrativa, disciplinaria, policial o penal, ni proceso judicial alguno por
hechos de Explotacion, Abuso Sexual o sus conductas asociadas; ni por ningun
otro hecho ilicito cometido en el pasado o en la actualidad. Igualmente,
autorizo al COMITATO INTERNAZIONALE PER LO SVILUPPO DEI POPOLI - CISP
para verificar directamente esta informacion con las autoridades competentes.

Hago las anteriores declaraciones consciente de las consecuencias juridicas y
contractuales de una falsa declaracion. Soy consciente que faltar la verdad
implica incumplir el principio y deber general de la buena fe. Sé que si falto a mi
deber de decir la verdad puedo incurrir en el delito de falsedad en documento
privado, prevista en los articulos 322 y 323 del Codigo Penal venezolano, que
contempla una pena de seis a dieciocho meses de prision. Adicionalmente, al
faltar a la verdad me expongo a la terminacion anticipada del contrato que me
vincula con la Organizacion, por parte del CISP, porque estaria faltando a mi
deber de la buena fe precontractual y contractual, previsto en el articulo 1160
del Cdodigo Civil venezolano, con la consecuente indemnizacion de perjuicios,
prevista en los articulos 1185 vy siguientes del Codigo Civil venezolano, sin
perjuicio de las demas responsabilidades penales, civiles 0 administrativas a que
haya lugar.

Dada en Venezuela, en de de 2025.

Atentamente,

C.IN®
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